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CATÁLOGO DE PROCEDIMIENTOS 
 

En este catálogo se asignan las especificaciones detalladas de acuerdo a los métodos para la 

elaboración o ejecución de una actividad.  

 

El sistema le permite asignar un procedimiento a cada registro (insumo ó concepto), otra característica 

de los procedimientos es que pueden repetirse en tantos registros como requiera. 

 

Para entrar al Catálogo de procedimientos: 

 

1. Haga clic en el panel Catálogos. 

2. En el grupo Catálogos seleccione la opción Procedimientos. 
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Definición de campos: 

 

 Procedimiento: Es una clave o nombre con el cual se identificará la elaboración de un material 

o concepto. 

 

 Descripción: Son las especificaciones detalladas paso a paso sobre la elaboración de un 

material o concepto. 

 

 

Para dar de alta un procedimiento realice los  siguientes pasos: 

 

1. En el campo procedimiento capture el nombre o código el cual identificará la 

ejecución. 

2. En el campo descripción capture las especificaciones paso a paso para la ejecución de la 

actividad. 

 

 
 

 


